
Future Skills - So bleiben Sie in der
Assistenz relevant - online

Die Corona Pandemie hat viele Veränderungen gebracht, ob im privaten wie im
beruflichen Umfeld. Einmal mehr sind Management-Assistenzen gefragt, dem
rasanten Wandel der Rolle mitzuhalten.
Anpassungen von Sitzungen, Stornierungen von Reisen sowie die Unsicherheit über
das Business auf der einen Seite - gestresste Kunden, besorgte Mitarbeiter und
überforderte Führungskräfte auf der anderen Seite. Assistenzen haben in
Krisenzeiten Unglaubliches geleistet und das bei der Bewältigung der täglichen
Aufgaben.
Was aber, wenn sich die Aufgaben zukünftig immer mehr verschieben?
Reisemanagement, Eventkoordination, Kundentermine - all das ist durch Corona
zum Stillstand gekommen. Dazu erleben wir vermehrt Vorgesetzte, die im
Homeoffice neuen Aktionismus entwickeln und autarker denn je agieren. Das
Zoom-Meeting, der Kalendereintrag - alles schnell selbst erledigt. Delegieren?
Fehlanzeige.
Zudem kommt, dass nach der Krise vieles sicherlich nicht mehr vergleichbar sein
wird mit dem, was wir kannten. Reisen werden reduziert, das Homeoffice wird zur
Normalität. Tools und Apps werden immer einfacher in der Bedienung - auch für
Vorgesetzte.
Wie bleiben Assistenzen also relevant und ausgelastet in ihren Funktionen und
Rollen?
Jetzt gilt es, neue Wirkungsfelder pro-aktiv für sich zu erkennen, diese mit dem
Vorgesetzten gemeinsam zu erarbeiten und somit das eigene Portfolio neu
aufzusetzen. Nutzen Sie die Zeit bewusst, um Ihren Markenwert unter Beweis zu
stellen.

Dieses Seminar richtet sich an:
Assistent/-innen, die ihre Future Skills anpassen und neue Wirkungsfelder für sich
erkennen möchten.
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Inhalt:

Krisenmanager*in, Kommunikationsexpert*in und mehr: Warum Assistenzen gerade jetzt wichtiger denn je sind
Future Skills: Was gehört ins Skillset der Assistenz von morgen?
Vom Generalisten zum Experten: Wie Sie jetzt wichtige strategische Weichen stellen
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Anmeldung
Telefon: 07131 26414-44 • Fax: 07131 26414-56
E-Mail: davina.schilpp@ihk-weiterbildung.de

IHK-Zentrum für Weiterbildung
Ferdinand-Braun-Straße 20
74074 Heilbronn

Anmeldung
Seminarnummer
Beginn/Datum

Seminartitel Teilnehmer
(Titel, Vor- und Zuname)

Geburtsdatum
Geburtsort

Funktion im Betrieb,
Ausbildungsberuf (nur bei
Azubi-Seminaren ausfüllen)

Postadresse: Rechnungsadresse:
(bei abweichender Rechnungsadresse)
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PLZ/Ort

Mit welcher Softwareversion arbeiten Sie? (nur bei EDV-Seminaren ausfüllen)
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Ansprechpartner/-in für Weiterbildung in unserem Unternehmen
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Telefon/Fax
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Senden Sie mir 2× jährlich Ihr Weiterbildungsprogramm per
Post.
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